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Buenos Aires, ..........................................

Sra. Decana de la 
Facultad de Filosofía y Letras

Graciela Alejandra Morgade

S____________/_______________D

Ref. Expediente Nro. ........................

Resolución (CD) Nro. .......................

Resolución (D) Nro. .........................



Por medio de la presente, se eleva la rendición de cuenta documentada, por la suma total otorgada de $.......................................... con referencia al Expediente Nro. ..................................... y Resolución (......................) Nro. ......................................................... ............................................. ..................................................................................... ......................



Se detallan los comprobantes presentados:

	Comprobante y Nº
	Fecha comprobante
	Empresa
	Concepto
	Importe
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	Total Rendido.
	
	
	
	$



Devolución en Tesorería de $.............................................
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PARA REALIZAR UNA RENDICIÓN DE CUENTAS
La rendición debe realizarse hasta 1 mes posterior al cobro del dinero y dentro del año en curso.

Los comprobantes deben tener fecha posterior a la Resolución, por la cual se le otorga el dinero o dentro del período de realizado el evento.
Se recibirán Facturas tipo B o C, a nombre de la FACULTAD DE FILOSOFÍA Y LETRAS U.B.A. CUIT Nro. 30-54666656 1.

En el caso que por algún motivo no pudiese figurar FACULTAD DE FILOSOFIA Y LETRAS, se aceptarán a nombre de la UNIVERSIDAD DE BUENOS AIRES, pero la dirección deberá ser Puán 470 o 25 de Mayo 221, junto con una nota aclarando el motivo y que corresponde a un gasto de la Facultad de Filosofía y Letras.

En el caso de los Ticket deben figurar en los mismos, el número de CUIT de la entidad que los emite.

Los comprobantes presentados deben ser originales.
No se aceptarán Facturas, ni Ticket, enmendados, tachados, rotos o ilegibles.

En el caso de los pasajes deben figurar en el mismo, lugar de salida y destino, fecha de viaje e importe y para pasajes aéreos Ticket de embarque, Ticket electrónico y factura de la empresa que emite el pasaje.

Los comprobantes deben tener relación con el concepto por el cual fue solicitado y autorizado. 

Todos los comprobantes deben estar con la firma y la aclaración de la persona que solicitó y cobró el dinero.

En el momento de la rendición se presentarán los comprobantes, junto con una nota dirigida a la Sra. Decana, con referencia al Expediente y Resolución por el cual se hizo el pedido especificando el importe total, que debe coincidir con la suma exacta de todos los comprobantes, con un cuadro detallando números de comprobante, empresa, concepto e importe de cada comprobante y con firma y aclaración de la persona que recibió el dinero.
En el caso de que el gasto sea menor al importe otorgado por la Facultad, deberá devolver la diferencia en la Tesorería, haciendo mención al número de liquidación por el cual se le otorgó el dinero y dejando constancia en la nota.

En el caso que el gasto sea mayor al importe otorgado por la Facultad, la rendición se tomará por el importe exacto otorgado.

Cualquier rendición presentada que no cumpla con estas características no será recibida. 

La rendición debe ser presentada en la Dirección Económico Financiero, ubicada en Puán 480 3er piso, oficina 320.

